
 

 

Gezamenlijk adresboek bijwerken in Onebase 

 

Log in op OneBase: 

 

 

 

Ga in de linkerkolom naar “Telefooncentrale”, kies vervolgens “Telefoonboek”: 

 

 

 

https://onebase.io/


 

Voor het toevoegen of bewerken van een enkel item klik op een nummer om te bewerken of klik “+ 

Telefoonnummer toevoegen”: 

 

 

Telefoonnummers kan je hier invoeren in de volgende formaten. 

Streepjes en spaties tussen de cijfers worden geaccepteerd, deze hoef je niet weg te halen. 

0524820000 

31524820000 

+31524820000 

0031524820000 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Een adreslijst importeren 

Maak een lijst met telefoonnummers die je wilt importeren. 

Vaak kan je vanuit CRM of ERP software een export maken naar een .csv bestand. 

Open dit .csv bestand in Excel en zorg dat je maar 2 kolommen overhoudt: kolom1=naam, 

kolom2=telefoonnummer. De opmaak van het telefoonnummer moet zijn zoals één van de 

voorbeelden in de vorige stap 3: 

 

 

Sla het bestand op als een .csv bestand op je bureaublad: 

 

 

 

 



 

Ga naar  “Importeren”  en upload je bestand: 

 

 


